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APRESENTACAO

Por meio do decreto 6.401 de 08 de marco de 2017 € aprovado o
Regulamento do Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional,
estabelecido pela Lei 18.418 de 29 de dezembro de 2014, cujas atividades
iniciaram em meados de marco de 2017.

Permeando as atividades do Instituto FUNDEPAR percebeu-se a
necessidade da estruturacdo de um Manual de Fluxos Processuais,
desenvolvido colaborativamente e com o envolvimento dos setores que fazem
parte desta Instituicdo. Toda essa construcdo perpassou pelo planejamento
estratégico das atividades correlacionadas a esta Autarquia, com vistas ao
aprimoramento das metodologias de trabalho para uma atuacdo que objetiva o

alcance dos principios inerentes a administracéo publica.

Dessa maneira, esse material tende a informar e a regulamentar
procedimentos, homogeneizando as acdes dos diversos setores internos do
Instituto FUNDEPAR, corroborando com os planejamentos e com as acfes
realizadas. A organizacdo dos documentos orientativos constantes aqui serve
para estabelecer rotinas e fluxos de trabalho que implicam na agilidade dos
processos, bem como no desempenho de atividades inerentes a uma gestao

publica eficiente.

Nesse material sdo apresentadas as competéncias dos setores internos
constantes no Regulamento Interno do Instituto FUNDEPAR, os fluxos
processuais, manuais ou mecanizados, que deverdo ser utilizados pelos

servidores como fontes de dados e informacdes.
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INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO
EDUCACIONAL DO PARANA - FUNDEPAR

FUNDEPAR
Ampliacao e/ou Adequacédo de Ambientes Escolares
. |EH |Inicio/Fim 2 Rotina: Atual X
o El |(Processamento v 20 Proposta
2 [« |Determinante 2 6
E | @ |Documentos - 15
n Etapas Totais 28
Ordem Simbolos Setor Descricéo dos passos Prazos Orientag6es/Documentos Consultivos
-m< | .. Abertura de uma solicitacédo de servicos no Médulo 1 - Guia de Orientacdes de Planejamento da Rede
1 INSTITUICAO |Planejamento do Sistema de Obras Online e inclus&o de Fisica Escolar.
DE ENSINO [documentos conforme Guia de Orientacdes de Planejamento da
Rede Fisica Escolar.
O (o < | B Andlise e parecer do engenheiro do NRE da solicitacdo no
5 NRE Sistema de Obras Online. Insercé&o no Sistema Obras Online de
documentos conforme Guia de Orientacdes de Planejamento da
Re(,jg F|S|ca_Es_c_oIar. — — 2 - Decreto Estadual n°® 4189.
O (< | BB Andlise de viabilidade da solicitacdo, emissdo de parecer e
3 CAP priorizac@o conforme os critérios definidos no Sistema Obras
Online. Inser¢cdo da autorizagao do Diretor-Presidente no
Sistema.
4 O (< DAD Elegibilidade/BIRD. 3 - Resolug&o SEIL n® 032/2011.
O (o < | B Andlise dos projetos referente a demanda, verificacdo dos
5 COP projetos anteriores para compatibilizar com a atual demanda. 4 - Lei Federal n° 8.666/1993.
Elaboracao dos projetos e aprovacoes.
5 O (o < | B COR Eé?:(i;?ng::cgilﬁ)ou registro da planilha orgamentéaria e cronograma 5 - Decreto Estadual n® 5454/2016.
7 O (< copP Indicacdo da modalidade licitatoria e capacitacéo técnica.
O (< e Registro da planilha orgamentaria e cronograma fisico-financeiro
no Banco de Obras. Insercéo da ciéncia da : e
8 CRO B de Ob I ¢éo da ciéncia da DEP, DIAF
Autorizacado do Diretor-Presidente.
=i AR Indicacdo orcamentaria ( Informacéo orcamentaria,informacéo
9 CORF financeira, DOD, QDD, DAD e relatdrio do impacto financeiro).
Observancia ao decreto n® 4189 art.7 (autorizacdo da SEFA).
Juntada de Documentos (inicio do processo fisico).
10 OO & | . DPF Juntada de Documentos (inicio do processo fisico).
11 |3 |mm <> | . CPL Anélise e minuta do Edital para o processo licitatério, registro no
Sistema GMS, anexar documentacao pertinente.
12 || |e» AJ Encaminhamento a PGE.
13 |3 | |@» GAB Ciéncia e autorizagao.
|- <> . Publicacdo do edital do processo licitatorio no DIOE, publicacéo
em jornal/midia de grande circulagdo. Nos casos da modalidade
licitatoria de Pregéo Eletrénico, publicacdo no Portal de
14 CPL Licitacdes do Banco do Brasil. Definicdo do procedimento (sala
de disputa por meio eletrénico ou sessdo publica). Analise de
documentacao com participacdo da area técnica. Procedimentos
para classificacao, habilitacdo e adjudicacao do objeto do
certame ao licitante vencedor. Cumprimento do prazo recursal.
15 | | |@» AJ Encaminhamento a PGE.
16 (3 (O (@ | CT GAB Homologag&o do processo licitatério.
17 |- <> CPL Publicacdo da homologagéao e registro nos sistemas pertinentes.
18 O (o < | BB COR Andlise técnica e registro da planilha orcamentaria e cronograma
fisico-financeiro da empresa vencedora.
19 |O|m|<>| T DEP Portaria de nomeacdao do fiscal da obra.
) <> | , L ~ L ~
— — Indicag&o orgamentéria ( Informagao orgamentaria,informagéo
20 CORF financeira, DOD, QDD, DAD e relatério do impacto
financeiro).Emissao de pedido e nota de empenho.
’1 O | <> OAD Providéncias quanto a solicitacdo do caucao.
oo | |(mm <> e CPL Solicitacdo de ART’'S e demais certiddes negativas da empresa
vencedora.
23 |30 (mm|<>| T NCI Andlise técnica e parecer do procedimento licitatério.
4 O (< |l CCM Convocacéo para assinaturas do contrato, apresentacao de
documentacao obrigatdria pela empresa vencedora.
- O | <> | T cPL Confere a documentacao, separa e envelopa contratos.
" O (<> DEP Recebe P.L e envelope para encaminhamentos.
o7 |32 [ |<> B CRO Encaminha ao fiscal da obra os elementos técnicos instrutores.
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28

NRE

Reuni&o inicial com o engenheiro do NRE, engenheiro fiscal,
gestor do contrato, representante legal e técnico da empresa e
comunidade escolar com registro da reunidao em ATA assinada
pelos presentes. O gestor do contrato devera anexar a ATA ao
processo-cabeca.

IMPORTANTE: ATE A ORDEM DE NUMERO 10, O TRAMITE OCORRE NO SISTEMA OBRAS ONLINE.
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FUNDEPAR

Fiscalizacdo da Obra e Liberacéo de Fatura

. | |Inicio/Fim 2 Rotina: Atual X
<_OD El | Processamento %) 9 Proposta
& |4 [Determinante 2 2
E [ [Documentos - 4
i Etapas Totais 13
Ordem Simbolos Setor Descricdo dos passos Prazos Orientagbes/Documentos Consultivos
"< Providéncias para o encaminhamento do contrato e da portaria 1 - Decreto Estadual n° 5454 de 07/11/2016.
1 DEP de nomeacao do fiscal da obra.
=] Encaminha, ao fiscal da obra, os elementos técnicos instrutores. 2 - Check-list de fatura.
CJ | <> [ Reuniéo inicial entre o engenheiro do NRE, engenheiro fiscal,

gestor do contrato, representante legal, técnico da empresa e

3 NRE comunidade escolar. Registro da reunido em ATA assinada
pelos presentes. O gestor devera providenciar o anexo da ATA
ao processo-cabeca.

O (<> | BH Procede visitas para a elaboracdo dos RVOs e as medicdes
mensais. Caso seja detectada alguma inconformidade, o gestor
do contrato e o fiscal da obra fazem a solicitacdo/notificacdo da
NRE/FISCA |empresa contratada. Necessitando parecer juridico, um relatorio
4 L contendo as irregularidades encontradas devera ser
encaminhado a DEP para posterior encaminhamento a AJ. Nos
casos de aplicacdo de multa/aditivos/reajustes, remeta-se aos
respectivos fluxos.

O | < | BH A empresa apresenta ao gestor do contrato a documentacao
5 EMPRESA |para instrucédo de protocolo de fatura e encaminhamento deste.
O [ | @ Protocolo dos documentos e encaminhamento do processo
6 NRE instruido pelo gestor do contrato e fiscal da obra conforme
check-list -padrao (item 2 - documentos orientativos).
— I A a .
O (- <> Para ciéncia e conferéncia dos documentos juntados ao
7 COF :
processo (check-list).
O (< | R Para registro da fatura no Banco de Obras. Quando for o caso

da apresentacdo da ultima fatura, apensar a copia do Termo de
8 CRO Recebimento ao protocolado, e citar o respectivo nimero do
protocolo que esta tramitando separadamente.

9 |OIJ (MM < j DEP Para ciéncia e encaminhamento.
10 |3D | |e» j GAB _ |Autorizagdo do pagamento.
11 |0 (- < j CcORF |Ratificacdo de empenho, liquidac&o e pagamento.
12 |0 | <> ﬁ DPFE Ciéncia e encaminhamento.
- < GESTOR |Para ciéncia e providéncia de anexo do protocolo ao processo-
13 DO Cabega.
CONTRATO




=

FUNDEPAR

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO
EDUCACIONAL DO PARANA - FUNDEPAR

Servicos de Engenharia até 15 mil, outros servi¢cos e aquisicdo de material de consumo/engenharia até 8 mil - Cota

Extra/Fundo Rotativo

" @ |Inicio/Fim 2 Rotina: Atual X
S |EM |Processamento %) 15 Proposta
2 |4 |Determinante g 1
E% @ Documentos = 6
Etapas Totais 18
Ordem Simbolos Setor Descricéo dos passos Prazos Orientagfes/Documentos Consultivos
-, < | T 1- No ato da solicita_géo efetuada pelq Instituicdo de
. Ensino, anexar no Sistema Obras Online o Termo de
1 INSTITUIGAO 5 jicitacao de visita técnica no Sistema de Obras Online. Recebimento do Servigo de Engenharia realizado
DE ENSINO anteriormente, se houver.
O (< | Deferime.nto sobre a necessidade de visita técnica pelo 2 - Documentog Qas emprgsas orcadas: CNDs Federal,
2 NRE engenheiro do NRE. Estadual e Municipal atualizadas.
O (. <> [ Solicitacdo de abertura de pedido para servico de engenharia no
Sistema de Obras Online com apresentacao de justificativa: fotos
e, se houver, documentos que justifiquem o pedido (autuacao do
3 INSTITUICAO |corpo de bombeiros, prefeitura, vigilancia sanitaria, entre outros).
DE ENSINO |Caso ja exista a composicdo de servicos, devera ter a insersdo da
proposta de desconto de, no minimo, 03 empresas para a
realizacdo dos servicos e documentacdo das empresas (etapas 4
e 5 do fluxo processual dever&o ser desconsideradas.)
) | B Composicao de servi¢os para orcamento efetuado pelo
4 < NRE engenheiro do NRE.
(< [ A partir da composicéo de servigos efetuada pelo engenheiro do
5 INSTITUICAO |NRE, devera haver a inserséo da proposta de desconto de, no
DE ENSINO |minimo, 03 empresas para realizacdo dos servicos e
documentacédo das empresas orcadas.
5 O (<> | NRE Analise e parecer pelo engenhelrp do NRE; deferlmen-to do
engenheiro e chefe do NRE no Sistema de Obras Online.
O (<> | Andlise técnica e parecer da solicitacdo efetuada pela Instituicdo
! CER de Ensino no Sistema de Obras Online.
O (<> o \_/alidagéc_) do p~edido e insergéo no Sistema de Obras Online da
8 CRO ficha de liberagdo com as assinaturas devidas
(GAB,DEP,CER,CRO).
= Analise Financeira no Sistema de Obras Online.
o | (mm|<> CAF
0 O | @ SIAE Autorizacdo da despesa no Sistema de Obras Online.
O (< B Inclusdo da ficha de liberacédo da assinatura do Diretor de
11 CAF Planejamento e Financas.
<> | [J
12 ) |- CORF Indicacdo orcamentaria.
<> |
13 el — DPF Ciéncia e encaminhamento.
] <> |3 .
14 — - CAF Pedido de empenho.
15 |0 | |<>| O CORF Empenho, liquidacdo e pagamento.
16 |0 | |<> DPF Ciéncia e encaminhamento.
O | < [ o Anexacao no Sistema Obras Online do Termo de Recebimento e
Instituicdo de ; . .
17 Ensino Nota Fiscal. Nos casos de servigcos de engenharia anexar a ART
e 0 comprovante de sua quitacao.
| < O]
18 NRE/CAF |Encaminhamento para ciéncia.
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FUNDEPAR
Imoveis Tombados
» @B |Inicio/Fim 2 Rotina: Atual X
o El |Processamento k%) 30 Proposta
S [« [Determinante g 2
E |8 |Documentos = 13
@ Etapas Totais 34
Ordem Simbolos Setor Descrigdo dos passos Prazos Orientagbes/Documentos Consultivos
- < | T 3 1 - Caso seja verificado, pelo engenheiro do NRE,
INSTITUICAO e NI . , tratar-se de obra, cessa o fluxo deste ou sera remetido
1 Solicitacéo de visita técnica no Sistema de Obras Online. N _ , _
DE ENSINO ao fluxo de Servigos de Engenharia até 15 mil - Cota
Extra/Fundo Rotativo.
O | < | B Visita técnica do engenheiro do NRE para classificacdo do 2 - Decreto Estadual n° 2.137/2015.
servico de engenharia no Sistema de Obras Online. Tratando-se
de servi¢o de engenharia acima de 15 mil é inserida, no Sistema
2 NRE Obras Online, a planilha de fechamento do orgcamento, planilha
orcamentdria, cronograma fisico-financeiro, orgamento completo
e fotos dos locais de intervencéo.
o e . : 3 - Orientacdo Administrativa 001/ 002/003/004 /PGE.
O (< | Il INSTITUICAG Oficializa a solicitagdo dos servigos de engenharia e anexa no ¢
3 ¢ Sistema de Obras Online os documentos comprobatérios de
DE ENSINO L - )
dominialidade do imével e outros arquivos complementares.
O (< | Inclusdo dos elementos técnicos pelo engenheiro do NRE (ART,
diagnostico qualitativo e quantitativo, relatorio de visita,
4 NRE documentos complementares, parecer e justificativa).
Deferimento do engenheiro e chefe do NRE no Sistema de Obras
Online.
5 | (<> j CER Analise técnica do pedido no Sistema de Obras Online.
6 O (< d DEP Montagem e encaminhamento do processo fisico.
7 0D (< - SEC. Anélise/e_ aprovacgado dos elementos técnicos e demais instrugoes
CULTURA [necessarias.
3 O (< | COR Registro da planilha orcamentaria e cronograma fisico-financeiro.
9 D (< j DAD Elegibilidade/ BIRD.
10 | | |<> ﬁ‘ CRO Registro no Banco de Obras.
1| | |< ﬁ' DEP Ciéncia e encaminhamento.
12 ||| ﬁ‘ DIAE Autorizac&o da despesa.
13 | | <> ﬁl CORF Indicagéo Orgamentaria.
14 [ DPF Ciéncia e encaminhamento.
15 |0 (mm|<> CER Indicacdo da modalidade licitatéria e capacitagéo técnica.
16 | | |<> j DEP Ciéncia e encaminhamento.
17 |0 (mm < - CPL A_nélise e minuta do Edital para o p[ocessg licitatorio, registro no
Sistema GMS, anexar documentagdo pertinente.
18 | | <> | I Al Anélise e encaminhamento a PGE.
19 |3 O |@» GAB Ciéncia e autorizac&o.
O (<> | B Publicacdo do edital do processo licitatério no DIOE, publicagcédo
em jornal/midia de grande circulagdo. Nos casos da modalidade
licitatéria de Pregdo Eletrénico, publicacdo no Portal de
Licitacdes do Banco do Brasil. Definicdo do procedimento (sala
20 CPL . ) n . -
de disputa por meio eletrénico ou sessao publica). Analise de
documentacao com participacdo da area técnica. Procedimentos
para classificacdo, habilitacédo e a adjudicacao do objeto do
certame ao licitante vencedor. Cumprimento do prazo recursal.
o1 | | <> AJ Anélise e encaminhamento a PGE.
22 (OO (A <> GAB Homologacao do processo licitatério.
23 1O < ﬁ CPL Publicacdo da homologacéao e registro nos sistemas pertinentes.
s | |mm <> ﬁl COR Andlise Técnica e registro da planilha orcamentaria e
cronograma fisico-financeiro da empresa vencedora.
25 | |mm |<> j DEP Portaria de nomeacao do fiscal da obra.
) <> T] . - ~ L ~
— Indicacao orcamentaria ( Informacéo orcamentaria,informacéo
26 CORF financeira, DOD, QDD, DAD e relatério do impacto
financeiro).Emissédo de pedido e nota de empenho.
= Providéncias quanto a solicitagao do caucao.
7 I (<> | [ DAD
28 m <> | . CPL Solicitacdo de ART’S e demais certiddes negativas da empresa
vencedora.
20 | |mm |<> j NCI Analise técnica e parecer do procedimento licitatorio.
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30 O (. <> - CCM Convocagéo para assinaturas do contrato, apresentacéo de
documentacao obrigatéria pela empresa vencedora.

a1 O | <> cPL Confere a documentacéo, separa e envelopa contratos.

- O | <> | T DEP Recebe P.L e envelope para encaminhamentos.

33 |3 (mm < | B CRO Encaminha ao fiscal da obra os elementos técnicos instrutores.

-m< | .. Reuni&o inicial com o engenheiro do NRE, engenheiro fiscal,

NRE/SEC gestor do contrato, representante legal e técnico da empresa e

34 CULTURA comunidade escolar com registro da reunido em ATA assinada

pelos presentes. O gestor do contrato devera anexar a ATA ao
processo-cabeca.

IMPORTANTE: ATE A ORDEM DE NUMERO 06, O TRAMITE OCORRE NO SISTEMA OBRAS ONLINE.
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Servicos de Engenharia acima de 15 mil
. @B |Inicio/Fim 2 Rotina: Atual X
o El |Processamento k%) 26 Proposta
2 [« [Determinante g 5
E |8 |Documentos = 12
@ Etapas Totais 33
Ordem Simbolos Setor Descricao dos passos Prazos Orientagdes/Documentos Consultivos
- o< | T 1 - Caso seja verificado, pelo engenheiro do NRE,
1 INSTITUIGAO Solicitagéo de visita técnica no Sistema de Obras Online tratar-se de obra, cessa o fluxo deste ou o mesmo
DE ENSINO ¢ ' sera remetido ao fluxo de Servi¢os de Engenharia até
15 mil - Cota Extra/Fundo Rotativo.
O (< | W Visita técnica do engenheiro do NRE para classificagédo do 2 - Decreto Estadual n°2.137/2015.
servigo de engenharia no Sistema de Obras Online. Tratando-se
de servico de engenharia acima de 15 mil € inserida, no Sistema
2 NRE Obras Online, a planilha de fechamento do orcamento, planilha
orcamentaria, cronograma fisico-financeiro, orcamento completo
e fotos dos locais de intervencao.
_ o . , 3 - Orientacdo Administrativa 001/ 002/003/004 /PGE.
O <> | B INSTITUICAO Oficializa a solicitacédo dos servigos de engenharia e anexa no I ¢ nistraty
3 DE ENSICI;\IO Sistema de Obras Online os documentos comprobatérios de
dominialidade do imovel e outros arquivos complementares.
O (< i Inclusdo dos elementos técnicos pelo engenheiro do NRE (ART,
diagndstico qualitativo e quantitativo, relatério de visita,
4 NRE documentos complementares, parecer e justificativa);
Deferimento do engenheiro e chefe do NRE no Sistema de Obras
Online.
5 | (mm <> j CER Analise técnica do pedido no Sistema de Obras Online.
6 O (< d DEP Montagem e encaminhamento do processo fisico.
7 D (< - COR Registro da planilha orcamentéaria e cronograma fisico-financeiro.
8 O (< j DAD Elegibilidade/ BIRD.
9 O (< ﬁl CRO Registro no Banco de Obras.
10 | |mm <> ﬁ‘ DEP Ciéncia e encaminhamento.
11 | | | ﬁ‘ DIAFE Autorizacéo da despesa.
1 || <> ﬁl CORF Indicagéo Orgamentaria.
13 |0 | < | T DPF Ciéncia e encaminhamento.
14 O |- |<> j CER Indicacdo da modalidade licitatoria e capacitagao técnica.
15 | (mm <> ﬁ‘ DEP Ciéncia e encaminhamento.
16 | (mm|<> - CPL Analise e minuta do Edital para o processo licitatorio, registro no
Sistema GMS, anexar documentacéao pertinente.
17 | OO e AJ Encaminhamento a PGE.
18 |3 | @ | T GAB Ciéncia e autorizacao.
O (< |l Publicacdo do edital do processo licitatério no DIOE, publicagéo
em jornal/midia de grande circulacdo. Nos casos da modalidade
licitatéria de Pregéo Eletrnico, publicacdo no Portal de
19 CPL Licitacdes do Banco do Brasil. Definicdo do procedimento (sala
de disputa por meio eletrénico ou sessao publica). Andlise de
documentacao com participacdo da area técnica. Procedimentos
para classificacdo, habilitacdo e adjudicacao do objeto do
certame ao licitante vencedor. Cumprimento do prazo recursal.
20 | | |@ j Al Encaminhamento a PGE.
21 |3 O @ ﬁl GAB Homologac&o do processo licitatério.
22 - <> CPL Publicacdo da homologacéao e registro nos sistemas pertinentes.
O (o < | Anadlise técnica e registro da planilha orcamentéaria e cronograma
23 COR fisico-financeiro da empresa vencedora.
oq | (mm |<> DEP Portaria de nomeacdao do fiscal da obra.
O | <> T Indicacéo orgamentaria ( Informacgao orcamentaria,informacéo
25 CORF financeira, DOD, QDD, DAD e relatério do impacto
financeiro).Emissao de pedido e nota de empenho.
o6 |2 |(mm |<> DAD Providéncias quanto a solicitacdo do caucao.
27 O (<> | R CPL Solicitacdo de ART’S e demais certidfes negativas da empresa
vencedora.
Analise técnica e parecer do procedimento licitatorio.
og |5 (NN <> | T NCI P P
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Convocacdo para assinaturas do contrato, apresentacéo de

(. <
29 CCM ~ L
documentacao obrigatdria pela empresa vencedora.
30 |[O(mm|< ﬁ‘ CPL Confere a documentacéo, separa e envelopa contratos.
Recebe P.L e envelope para encaminhamentos.
31 |0 |mm <> oee Pep
Encaminha ao fiscal da obra os elementos técnicos instrutores.
- < .. Reunido inicial com o engenheiro do NRE, engenheiro fiscal,
gestor do contrato, representante legal e técnico da empresa e
33 NRE comunidade escolar com registro da reunido em ATA assinada

pelos presentes. O gestor do contrato deverd anexar a ATA ao
processo-cabeca.

IMPORTANTE: ATE A ORDEM DE NUMERO 06, O TRAMITE OCORRE NO SISTEMA OBRAS ONLINE.
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Termo de Recebimento da Obra

Simbolos

Inicio/Fim

Processamento

Determinante

il

Documentos

Etapas Totais

Rotina: Atual X
Proposta

Totais
IO |0IN

Ordem

Simbolos

Setor

Descrigcé&o dos passos

Prazos

Orientagdes/Documentos Consultivos

]

<>

NRE

O engenheiro fiscal solicita ao engenheiro do NRE para que emita,
a partir do Banco de Obras, o Termo de Recebimento da Obra e
efetue a coleta das assinaturas no Termo Provisorio. O documento
€ protocolado no NRE em seis vias para encaminhamento.

0

COF

Para ciéncia e assinatura do Termo de Recebimento Provisoério da
Obra e encaminhamento.

J
i

0

DEP

Para ciéncia, assinatura do Termo de Recebimento Provisério da
Obra e encaminhamento.

_
0

1

CRO

Digitalizacdo do Termo de Recebimento Provisério da Obra para
registro e arquivo no Banco de Obras e encaminhamento do
protocolado.

_
0

NRE

O engenheiro do NRE recebe o protocolo, disponibiliza uma das
vias do Termo de Recebimento Provisério ao empreiteiro da obra
para providéncias de baixa junto & Receita na maticula CEl e
aguarda a solicitacdo do engenheiro fiscal para que este efetue a
coleta das assinaturas no Termo Definitivo no protocolo.

J

COF

Para ciéncia, assinatura do Termo de Recebimento Definitivo da
Obra e encaminhamento.

J

CRO

Digitalizagéo do Termo de Recebimento Definitivo da Obra para
arguivo no Banco de Obras e encaminhamento do protocolado.

J

CORF

Para informacéo de devolugcédo do documento de garantia
(caucao).

J

DPF

Ciéncia e encaminhamento.

10

JJnn ni

0101 0 9010
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GESTOR DO
CONTRATO

Para parecer sobre o Recebimento Definitivo, relatério final da
conclusédo do objeto, entrega de uma via do Termo para a
empresa, escola e NRE (Setor de Edificacdes) e fiscal da obra,
bem como uma via original permanece no processo.
Posteriormente, o processo segue para providéncias referentes ao
anexo do protocolo ao processo-cabeca. Importante ressaltar que
os documentos originais retirados do processo deveréao ser
substituidos pelas suas cépias.

1 - Manual de Orientacéo para Contratacéo e
Fiscalizacdo de Obras e Servi¢cos de Engenharia - TCE
PR/2015.

2 - Resolucdo SEIL N° 032/2011.

3 - Lei Federal 8.666/1993.

4 - Dispensa de CND CEl -
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/ca
dastros/cadastro-especifico-do-inss-cei/quem-esta-
dispensado-de-efetuar-a-matricula-cei




